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Notes
Notes est le meilleur endroit pour consigner tout ce qui vous vient à l’esprit ou enregistrer de plus longues notes avec des listes de pointage, des images, des liens web et bien plus encore. Les fonctionnalités de collaboration, telles que les notes et les dossiers partagés, les mentions et l’affichage de l’activité, facilitent le travail avec d’autres personnes et permettent de savoir tout ce qui se passe avec votre note. Vous pouvez également vous organiser à l’aide de Tags ou utiliser des dossiers intelligents pour classer automatiquement vos notes en fonction de différents critères, tels que la présence de liste de pointage ou de pièces jointes, la date de création ou de modification de la note, et bien plus encore. Et avec iCloud, vous pouvez facilement synchroniser tous vos appareils, afin de toujours avoir vos notes avec vous, sur n’importe quel appareil connecté avec votre identifiant Apple.
Siri : Dites quelque chose comme : "Créer une nouvelle note."

Remarque : pour créer des notes rapides à l’aide d’un coin actif différent, accédez à Réglages Système  > Bureau et Dock, puis cliquez sur « Coins actifs » et choisissez un coin auquel attribuer les notes rapides. 

Ajoutez du contenu, verrouillez des notes et partagez-les. Utilisez la barre d’outils de Notes pour rapidement ajouter des listes de pointage, des photos, des vidéos, des esquisses, des tableaux, des liens et plus encore à votre note. Cliquez sur  pour mettre en forme le texte, par exemple ajouter une liste, créer un titre, ou transformer du texte en un bloc de citation. Cliquez sur  pour verrouiller votre note à l’aide du mot de passe d’ouverture de session de votre iMac ou créez un mot de passe distinct. Partagez une note dans Mail, Messages, Rappels ou AirDrop en cliquant sur , choisissez « Envoyer une copie », puis choisissez la méthode de partage.

Astuce : quand vous êtes connecté avec votre identifiant Apple et que iCloud est activé pour Notes, vos notes sont actualisées sur tous vos appareils. Vous pouvez ainsi créer une liste de tâches sur votre Mac, puis cocher les éléments sur votre iPhone lors de vos déplacements.

Collaborez sur une note. Vous pouvez envoyer une invitation à collaborer dans une note à partir de Messages ou Mail, ou copier et partager le lien. Cliquez sur  dans la barre d’outils, choisissez Collaborer dans le menu, puis sélectionnez Messages, Mail ou « Copier le lien ». Si vous partagez le lien dans Messages, toutes les personnes dans la discussion seront automatiquement ajoutées à la liste. Une fois que vous avez invité d’autres personnes à rejoindre la note, vous pouvez suivre l’activité et gérer la collaboration en cliquant sur .

Ajoutez des liens vers d’autres notes. Pour créer un lien vers une autre note, touchez « >> » dans une note, puis choisissez la note vers laquelle vous voulez établir le lien à partir de la liste. Si la note souhaitée n’apparaît pas dans la liste, commencez à taper le titre de la note jusqu’à ce qu’elle s’affiche. Pour créer un lien vers une nouvelle note, tapez le titre de la nouvelle note, puis cliquez sur « Créer la note “[titre de la note]” ». La nouvelle note apparaît dans la liste des notes.

Ajoutez des liens vers d’autres notes. Pour créer un lien vers une autre note, touchez « >> » dans une note, puis choisissez la note vers laquelle vous voulez établir le lien à partir de la liste. Si la note souhaitée n’apparaît pas dans la liste, commencez à taper le titre de la note jusqu’à ce qu’elle s’affiche. Pour créer un lien vers une nouvelle note, tapez le titre de la nouvelle note, puis cliquez sur « Créer la note “[titre de la note]” ». La nouvelle note apparaît dans la liste des notes.

Ajoutez des tags. Utilisez des tags où vous le souhaitez dans le corps de texte afin d’organiser vos notes et de leur attribuer une catégorie. Saisissez le symbole # suivi du texte de votre tag. Vous pouvez consulter vos tags dans la barre latérale pour accéder rapidement aux notes avec un ou plusieurs tags en particulier (par exemple, #vacances ou #cuisine). Les dossiers intelligents personnalisés rassemblent automatiquement vos notes en un seul endroit, en fonction des tags associés.

Ouvrez une note dans Pages. Transférez facilement vos notes vers Pages sans avoir à faire de copier-coller. Sur la note, cliquez sur , puis choisissez « Ouvrir dans Pages ». Lorsque vous avez ouvert une note dans Pages, les modifications que vous apportez dans Notes ou dans Pages sont propres à cette version.

Utilisez des mentions. Ajoutez des mentions (saisissez le signe @ suivi d’un nom, par exemple, @Leslie) pour communiquer directement avec vos collaborateurs sur un projet ou dans un environnement social. Ils recevront une alerte indiquant qu’ils ont été mentionnés dans une note, et ils pourront y accéder et y contribuer directement.

Affichez le résumé d’activité d’une note. Consultez les dernières mises à jour concernant les personnes qui ont travaillé sur une note partagée dans la vue Activité située sur le côté droit de la fenêtre Notes. Balayez le texte d’une note vers la droite pour afficher les surlignages de l’éditeur montrant les modifications mises en évidence, ainsi que la date et l’heure de modification de la note.

Ajoutez une note rapide depuis n’importe où. Avec les notes rapides, vous pouvez créer une note depuis n’importe quelle app ou n’importe quel site web sur votre Mac, et la consulter dans la catégorie « Notes rapides » de la barre latérale de Notes.
Pour créer une note rapide, déplacez le pointeur vers le coin inférieur droit de l’écran, où les notes rapides sont accessibles par défaut, car il s’agit d’un coin actif. Vous pouvez également utiliser le raccourci clavier  + Q.
Remarque : pour créer des notes rapides à l’aide d’un coin actif différent, accédez à Réglages Système  > Bureau et Dock, puis cliquez sur « Coins actifs » et choisissez un coin auquel attribuer les notes rapides. 

Ajustez la taille ou la position de votre note rapide (faites glisser un coin pour redimensionner la note rapide ou faites glisser la barre de titre pour la repositionner), afin qu’elle ne masque pas ce que vous consultez.

Personnalisez votre barre d’outils. Cliquez n’importe où dans la barre d’outils en maintenant la touche Contrôle enfoncée pour ouvrir la fenêtre « Personnaliser la barre d’outils ». Faites glisser vos éléments favoris dans la barre d’outils pour qu’ils fonctionnent pour vous.

En savoir plus. Consultez le guide d’utilisation de Notes.
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